UCHWALA NR 193/2005
Zarzadu Powiatu w Piniczowie

z dnia 12 pazdziernika 2005 roku

w  sprawie  uchwalenia  Regulaminu Organizacyjnego
Gospodarstwa Pomocniczego przy Starostwie Powiatowym
w Pinczowie

Na podstawie art.36 wust.l ustawy o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. Nr 142 z 2001 r. poz. 1592 z pézn. zm.) oraz §66 ust.4 Statutu Powiatu

Pinczowskiego — Zarzad Powiatu uchwala co nastepuje:

§1

Uchwala si¢ Regulamin Organizacyjnego Gospodarstwa Pomocniczego przy
Starostwie Powiatowym w Pificzowie pod nazwa Powiatowy Osrodek Kultury,
Turystyki i Rekreacji, stanowiacy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§2

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Kierownikowi Gospodarstwa.

§3
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg  obowigzujaca
od 1 pazdziernika 2005 roku.

: , PRZEWODNICZACY
Podpisy Czlonkéw Zarzadu: Zarzadu Powiat¥  Pisczowic

dr inz. AndrzeyKozdra




Zatacznik

do Uchwaly Nr 193/2005
Zarzadu Powiatu

z dnia 12 pazdziernika 2005 roku

REGULAMIN ORGANIZACYJNY

Gospodarstwa Pomocniczego przy Starostwie Powiatowym
w Pinczowie pod nazwa Powiatowy Osrodek Kultury, Turystyki
i Rekreacji w Pinczowie, ul Zwirki i Wigury 40.

ROZDZIAL I
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin Organizacyjny zwany dalej ,Regulaminem” okresla organizacje
pracy, zakres dziatania oraz gospodarke Gospodarstwa Pomocniczego przy
Starostwie Powiatowym w Pinczowie pod nazwg Powiatowy Osrodek Kultury,
Turystyki i Rekreacji w Pificzowie ul. Zwirki i Wigury 40, zwanego dalej
Gospodarstwem”.

§2

Gospodarstwo dziata na podstawie:

1. Ustawy z dnia 26 listopada 1998 roku o finansach publicznych (Dz. U.
Nr 15 z 2003 roku, poz. 148 z poZn. zm.).

2. Zarzadzenia Nr 20/2005 Starosty Pinczowskiego z dnia 3 pazdziernika 2005
roku w sprawie utworzenia Gospodarstwa Pomocniczego przy Starostwie
Powiatowym w Pinczowie.

3. Na podstawie postanowien niniejszego Regulaminu.

§3 |
Siedziba gospodarstwa jest budynek przy ul. Zwirki i Wigury 40 w Pificzowie.

§4
W gospodarstwie obowigzuje instrukcja kancelaryjna oraz rzeczowy wykaz akt
ustalony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 grudnia 1998



roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw powiatu (Dz. U. Nr 160,
poz. 1074 z p6ézn. zm.).

§S
1. Praca w gospodarstwie odbywa si¢ w systemie cztero-zmianowym.
2. Poszczegblne komérki organizacyjne i stanowiska pracy moga pracowac

w innym czasie w zaleZznosci od potrzeb.

ROZDZIAL 1T
Zakres dzialania i zadania Gospodarstwa

§6

Gospodarstwo w imieniu Starostwa Powiatowego zajmuje si¢ nastgpujacymi

sprawami:

1) administrowaniem powiatowymi obiektami i urzadzeniami kultury, sportu
i turystyki,

2) $wiadczeniem ustug w zakresie kultury, sportu, obstugi ruchu turystycznego
i rekreacji,

3) organizowanie  imprez  kulturalnych,  sportowych  rekreacyjnych
i turystycznych,

4) wspélpraca z organizacjami dziatajacymi w zakresie kultury, sportu,
turystyki, samorzadem mieszkancow i instytucjami,

5) promowaniem powiatu pificzowskiego.

§7
. Gospodarstwo $wiadczy ustugi odplatnie.
2. Wysoko$é odplatnosci za ustugi okresiona jest w oparciu o kalkulacje wiasng
gospodarstwa.
3. Sprzedaz ustug na rzecz macierzystej jednostki budzetowej dokonywana jest
wedlug kosztow wilasnych.

ok

ROZDZIAL 111
Zasady funkcjonowania Gospodarstwa

§8
1. Gospodarstwo dziata w oparciu o nastgpujace zasady:
- praworzadnosci,
- racjonalnego gospodarowania mieniem publicznym,
- jednoosobowego kierownictwa,



- podziatu zadan pomigdzy samodzielne stanowiska pracy
- wzajemnego wspoldzialania.

§9
Pracownicy Gospodarstwa w wykonywaniu swoich obowigzkéw i zadan
dzialaja na podstawie prawa i obowiazani sq do Scislego jego przestrzegania.

§10
1. Gospodarowanie srodkami rzeczowymi odbywa si¢ w sposob racjonalny,
celowy i oszczedny z uwzglednieniem zasady szczego6lnej starannosci
w zarzadzaniu powierzanym mieniem.
2. Zakupy 1 inwestycje dokonywane sa po wyborze najkorzystniejszej oferty,
zgodnie z przepisami dotyczacymi zamdéwien publicznych.

§11
1. Jednoosobowe kierownictwo opiera si¢ na jednolitosci poleceniodawstwa
i stuzbowego podporzadkowania, podzialu czynnosci na poszczego6lnych
pracownikoéw oraz indywidualnej odpowiedzialnosci za wykonanie
powierzonych zadan.

ROZDZIAL IV
Struktura organizacyjna Gospodarstwa

§12
1. Na czele Gospodarstwa stoi Kierownik, ktory reprezentuje Gospodarstwo na
zewnatrz oraz kieruje caloksztattem jego prac.
2. W wypadku nieobecnosci Kierownika, pracami Gospodarstwa kieruje osoba
upowazniona, przejmujaca pelny zakres uprawnien i odpowiedzialnosci.

§13
W gospodarstwie tworzy si¢ nastgpujace stanowiska pracy:
1) gléwna ksiggowa,
2) stanowisko ds. kultury,
3) stanowisko do spraw turystyki,
4) stanowisko ds. kadr i administracji.

§14
Schemat organizacyjny stanowi zatacznik do regulaminu.



ROZDZIAL V
Zadania i kompetencje samodzielnych stanowisk

§15

Do poszczegolnych stanowisk nalezy:

1.

Gléwna ksiggowa:

opracowywanie rocznych planéw finansowych Gospodarstwa,
opracowywanie rocznych bilansow Gospodarstwa,

opracowywanie i korekta instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowo-
finansowych,

opracowywanie okresowych analiz realizacji planu finansowego,

analiza funkcjonowania poszczegdinych rodzajéw dzialalnosci,

nadzor nad gospodarka materialows,

kontrola legalnosci dokumentéw finansowych,

nadzor nad prawidlowoscia przebiegu operacji  gospodarczych
w poszczeg6lnych komorkach,

opracowywanie zarzadzen wewnetrznych dotyczacych finansowych
ksiegowosci i gospodarki materiatowej,

zapewnienie $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen.

. Stanowisko do Spraw kultury i organizacji imprez:

organizowanie ustug z zakresu kultury, kultury fizycznej i rekreac;ji,
opracowywanie planéw dziatalnosci,

organizowanie imprez sportowo-rekreacyjnych,

wspolpraca z jednostkami i organizacjami prowadzacych dziatalnosé
z zakresu kultury, kultury fizyczne;j i rekreacji,

przygotowuje materiaty sprawozdawcze, analizy dziatalnosci.

. Stanowisko do spraw turystyki:

opracowywanie planéw dziatalnosci, zawieranie uméw o wynajem miejsc
noclegowych,

opracowywanie cennikow ustug,

kontrola jakosci $wiadczonych ustug hotelarskich,

organizowanie na bazie pozyskanych miejsc hotelowych, kompleksowych
ushug,

sprzedaz ushug i ich rozliczaniu zgodnie z przepisami,

wspotpraca z jednostkami obstugi ruchu turystycznego,

udziat w dziatalnosci wydawniczej i promocyjnej,

przestrzeganie zasad oszczednosci i celowosci wydatkow,

pozyskiwanie dla potrzeb obstugi turystéow autokaréw i innych srodkéw
obstugi,

inne prace zlecone przez Kierownika Gospodarstwa.
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Stanowisko do spraw kadr i administracji:

prowadzenie akt i spraw osobowych pracownikow gospodarstwa,
prowadzenie spraw socjalnych pracownikow,

prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prac zwigzanych
z administracja Gospodarstwa oraz sprawami BHP i przeciwpozarowymi,
inne zadania zlecone przez Kierownika Gospodarstwa.

ROZDZIAL VI
Gospodarka finansowa Gospodarstwa

§16

. Podstawa gospodarki finansowej Gospodarstwa jest roczny plan finansowy

obejmujacy przychody, wydatki, rachunek wynikow, stan srodkéw
obrotowych i rozliczenia z budzetem.

Roczny plan finansowy Gospodarstwa zatwierdza Starosta Pinczowski.

W planie finansowym Gospodarstwa wyodrgbnia si¢ w szczegdlnosci:

1) przychody wlasne,

2) dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki budzetowej (Starostwa),
3) wydatki na wynagrodzenia i skladki naliczone od wynagrodzen.

. W planie finansowym Gospodarstwa mogg by¢ dokonywane zmiany w ciagu

roku w przypadku realizowania wyzszych od planowanych przychodow
i wydatkéw, pod warunkiem, Ze nie spowoduje to zmniejszenia wplat do
budzetu ani zwiekszenia dotacji z budzetu.

Gospodarke finansowg Gospodarstwa prowadzi si¢ na zasadach okreslonych
dla jednostek budzetowych i gospodarstw pomocniczych.

ROZDZIAL VII
Postanowienia koncowe

8§17
Pracownicy Gospodarstwa podlegaja kierownikowi Gospodarstwa.
Szczegdlows organizacje, zakres dziatania oraz tryb pracy Gospodarstwa
ustala kierownik Gospodarstwa w Regulaminie wewnetrznym,
zatwierdzonym przez Staroste Pinczowskiego.
Nadzér nad dzialalno$cig gospodarstwa sprawuje Starosta Pinczowski.
Zasady wynagradzania oraz premiowania pracownikow Gospodarstwa
reguluja odrebne przepisy.
Gospodarstwo uzywa pieczatki z napisem:
,Powiatowy Os$rodek Kultury, Turystyki i Rekreacji w Pinczowie,
ul. Zwirki i Wigury 40, 28-400 Pificzéw”.



